T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Miistesarhk

Sayr  : B.08.0.MUS.0.03.00.00-010.07.02/ 8 ¥ {[../1172011

Konu : Bakanlik hizmet birimlerinin alt
birimleri ve gorevieri

CANAKKALE VALILIGINE
(11 Milli Egitim Miidiirliigi)

lgi: 11.11.2011 tarihli ve B.08.0.MUS.0.03.00.00-010.07.02/847 say1l: Makam Oluru.

Bakanlik hizmet birimlerinin alt birimleri ve gérevleri hakkindaki ilgi Makam Oluru
iligiktedir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

EKLER:
1- Ilgi Makam Oluru ve ekleri ( 37 sayfa

DAGITIM:

Geregi : Bilgi:

A Plam B Plam
4 ¥ \!!Afa‘

Atatiirk Bulvar,

06648 BakanliklaryANKARA

Tel 103124131288

Faks :03124253773
mub@meb.gov.tr | www.meb.gov.tr




T.C.
MILLi EGITIM BAKANLIGI

Miistesarhk
Sayy . B.08.0.MUS.0.03.00.00-010.07.02/ gZ/ ;) //.{‘/1 1/2011
Konu : Bakanhk hizmet birimlerinin alt birimleri

ve gorevlert
BAKANLIK MAKAMINA

Bilindigi tizere, 14 Byliil 2011 tarihli ve 28054 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak ayni giin
yiriirliige giren 652 sayili Milli Egitim Bakanligmin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname ile 30/04/1992 tarihli ve 3797 sayili Milli Egitim Bakanliginimn
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun yiiriirlitkten kaldirilarak, Bakanlik merkez teskilat:

yeniden yaptlandmlnusgtir.

652 sayill Kanun Hitkmiinde Kararnamenin 6 nc1 maddesinde Bakanlik merkez teskilatindaki
hizmet birimleri sayilmis, 7 ve devami maddelerinde ise bu birimlerin gérev ve yetkileri

belirlenmistir.

3797 sayihi Kanunla kurulmus olan birimlerden bazilarmin yerine getirmekte oldugu gorev ve
yetkiler 652 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname ile kurulan birimlere gorev olarak
verilmisken, bazt birimlerin yerine getirmekte oldufu gorevler ise ya birden fazla birime
verilmis yada bu gérevlere yeni yapilanmada yer verilmemigtir.

Uygulamada herhangi bir yetki ¢atigmast yaganmamast Ve hizmetin aksatiimadan
yiiriitiilmesini saglamak bakimimdan 652 sayili Kanun Hitkmiinde Kararnamenin gegici 1 inci
maddesi ile 3797 sayih Kanunla kurulan birimlerin ve kurullarin gorevlerinin Bakanliin
yeniden yapilanmast tamamlanincaya kadar bu Kanun Hikmiinde Kararnamenin yayimi
tarihinden 6nce bu gdrevleri yerine getirmekte olan birimler, kurullar ve personel tarafindan
yiiriitilmesine devam olunacagt hitkim altina alinmistir. Ancak Bakanlhik merkez teskilatinin
kisa sirede yapilanmasmi tamamlayabilmesi, olusabilecek tereddiitlerin giderilmesi ve
hizmette aksamalara yer verilmemesi bakimindan 3797 sayill Kanunla kurulan birimlerden
652 sayith Kanun Hikkmiinde Kararname ile kurulan birimlerde karsihgt olmayan birimlerin
goérevlerinin hangi birimler tarafindan yerine getirileceginin ve bu birimlerin personelinin
hangi birimlerde gorevlerine devam edeceginin agikhiga kavusturulmast gerekmektedir.

Bu kapsamda;

1- Ek-1"de belirtildipi sekilde her bir hizmet biriminin alt birimlerinin olusturulmasimn ve

belirtilen gérevleri yerine getirmesinin,

2- 3797 sayth Kanunla kurulmug hizmet birimlerinin gérevierinin 652 sayili Kanun
Hitkmiinde Kararname ile kurulan hizmet birimlerinden birden fazlasi tarafindan yerine
getirilmesi éngoriilen birimlerin personelinin ilgili birimlere dagilimmin, ilgili birim amirleri
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ile Insan Kaynaklarn Genel Midiriiniin katilim ile belirlenmesi ve bu belirlemeye gore
personelin ilgili birimlerle ilgilerinin kurulmasinin,

3- Yeni yapilanma nedeniyle, 5zellikle birlestirilen birimler bakimindan hem yaptlanmanin
kisa siirede tamamlanabilmesi hem de i3 verimliliginin artirilabilmesi i¢in Destek Hizmetleri
Genel Miidiirligi tarafindan Bakanlik merkez teskilatinin tiim hizmet birimlerini ve hizmet
binalarim kapsayacak sekilde yeniden bir yerlesim plani yapilmast ve bu plandan sonra
hizmet birimlerinin taginmalarinin

uygun olacagi diisiintilmektedir.

Bilgilerinize ve olurlariniza arz ederim.

M. Emin ZA N V4
Mijistes,

OLUR
A4 AA 2011

Omer DINCER ~
Bakan

EK-1: Bakanlik Hizmet Birimlerinin Alt Birimleri ve Gorevleri
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Geregi: Bilgt:
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EK-1- Bakanlik Hizmet Birimlerinin Alt Birimleri ve Gorevleri

MiT LI ECITIM BAKANLIGT HIZMET BiRIMLERININ ALT BIRIMLER] ve
GOREVLERI

MUSTESARLIK

Miistesar
Miistesar Yardimecilart
Miistesarlik Ozel Kalem Midiirlagi

Miistesarlik Ozel Biiro
(Miistesar ve Miistesar Yardimcilarimn sekretarya hizmetleri ile Miistesarhk makaminin

personel, idari, mali, biitge ve yardimer hizmet islerini yapacak ve bu is ve iglemler
yapmaya yetecek kadar Sube Miidiiri, Sef, VHKI, Memur, Sekreter ve Yardimci

Hizmetli unvanh personelden olusacaktir.)

Miistesar Damsmanlan/\/?
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TALIM VE TERBIYE KURULU BASKANLIGI

Talim ve Terbiye Kurulu Bagkani
Talim ve Terbiye Kurulu Uyeleri

Grup Bagkanlhiklar: ve Gorevleri

1- Egitim Sistemleri ve Politikalar: Grup Baskanhgi

Egitim sistemini kalite, esitlik ve etkililik ilkeleri ile milli ve toplumsal degerlere
dayalt evrensel degerleri kapsayacak sekilde geligtirme ¢aligmalarint yiiriitmek,
Egitim sisteminin amag, ilke, politika ve stratejilerinin belirlenmesinde ilgili kist,
birim ve kurumlarla isbirligi yapmak,

Egitim ile sosyal ve ekonomik politikalar arasindaki iliskiyi giiclendirici ¢aligmalar
yapmak,

Ogretmenlige  atanacaklarin  alanlara  gdre mezun olacaklart yiiksek6gretim
programlarinin belirlenmesiyle ilgili ¢aligmalar yapmak,

Denklikle ilgili usul ve esaslart belirleme calismalarini yiiriitmek,

Egitim sistemi, programlari, materyalleri ile bunlarin uygulamalariyla ilgili aragtirma
ve yayinlar yapmak,

Egitim ve oOgretimle ilgili yurti¢i ve yurtdigindaki geligmeleri izlemek ve
degerlendirmek,

Egitim sistemini ve uygulamalarin gelistirici projeleri hazirlamak ve uygulamak,
Baskan tarafindan verilen difer gbrevleri yapmak.

2- izleme ve Degerlendirme Grup Baskanhg

Program uygulamalarini izlemek ve degerlendirmek,
Opretim materyalleri ile ilgili stireg ve uygulamalart izlemek ve degerlendirmek,
Sistem boyutunda egitim ve Ogretim stirecleri ile uygulamalarm izlemek ve

degerlendirmek,
izleme ve degerlendirme sonuglarina gére raporlar hazirlayarak ilgili taraflarla
paylasmalk,

Baskan tarafindan verilen diger gorevlert yapmak.

3- Opretim Programlary ve fcerik Yenileme Grup Bagkanhgt

L]

Ogretim programlart ile ilgili ilke, usul ve esaslart belirlemek,

Okul tiir ve diizeyleri arasinda program boyutunda gerekli uyumu saglamak,
Hazirlanan, hazirlatilan, gelistirilen ve yenilenen programlarla ilgili is ve islemleri
yapmak,

Diger bakanhklara ve kurumlara bagh okullarn programlari ile ilgili is ve islemlert
yapmak,

Bagkan tarafindan verilen diger gorevlert yapmak.

4- Ders Kitaplari ve Ogretim Materyalleri Grup Baskanhg

Yazili, elektronik ve tig boyutlu 6gretim materyallerinin efitim ve 9gretim yoniinden

L
nitelikleri ile standartlarint belirlemek  ve  bunlarm iceriklerinin  yenilenmesi
calismalarini koordine etmek,/b@
2
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Ders kitaplar;, ogretmen kilavuz kitaplar, ogrenci ¢ahgma kitaplart, program
uygulama modiill ve kilavuzlarinin  hazilanma ve hazirlatiimasinda  rehberlik
yapmak,

Ders kitaplari, ogretmen kilavuz kitaplar, dgrenct ¢aligma  kitaplan, program
uygulama kilavuzlarint ve diger égretim materyallerini incelemek veya inceletme
islemlerini yirtitmek,

Ragkan tarafindan verilen diger gérevieri yapmak.

5. Okuma Kiiltiirii ve Kiitiiphaneler Grup Bagkanhg:

]

Okuma kiiltiirtiniin  gelismesine yonelik ilgili birimlerle stratejiler  belirlemek,
projeler gelistirmek ve igbirligi iginde uygulamak,
Okul ve kurumlarda kiitiphane a¢ma ve gelistirmenin ilke ve standartlarint

belirlemek,
Okul ve kurum kiitliphanelerini zenginlestirmeye yonelik ilke ve standartlart

belirlemek,
Kiitiiphanelerden &gretmen, 6grenci, veli ve vatandaslarin  faydalanmas: igin

stratejiler gelistirmek,
Bagkan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

6- Kurul ve Sura isleri Grup Bagkanh@

Kurul calismalari ile ilgili i ve islemleri yapmak,

Milli Egitim Soras ile ilgili is ve islemleri yapmak,

Kurul ve Sfira ¢alismalar igin dokiimantasyon ve kaynak taramasi yapmak,
Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

7- idari ve Mali Isler Grup Baskanhg

Hesap-ayniyat, evrak, arsiv ve idarf hizmetleri ytriitmek,

[ ]
e Biitce ve mali hizmetler ile ilgili isleri yapmak,
e Bagkanligin gérev alanina giren konularda mali, hukuki ve fikri haklar ile ilgili is ve
islemleri yirtitmek,
o Bagkan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak./(/g
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TEMEL EGITIM GENEL MUDURLUGU

Genel Midir
Genel Miidiirliik Ozel Biiro
(Genel Miudiir ve Grup Bagkanlarinin sekretarya hizmetleri ile Genel Mudiirliigin
personcl, idarf, mali, biilge ve yardimer hizmet islerini yapacak ve bu is ve islemleri
yapmaya yetecek kadar Sube Midiirii, Sef, VHKI, Memur. Sekreter ve Yardimer Hizmetli
unvanh personelden olusacaktir.)

Grup Baskanhldarive Girevleri

1- Egitim Politikalars Grup Baskanhgi

L

Temel egitim ve Ogretime yonelik politika ve stratejileri gelistirmeye yonelik
¢alismalar yapmak, kararlastirilan politika ve stratejileri uygulamak,

Temel egitimi yayginlastiracak ve erisimi artiracak ¢alismalar yapmak,

Egitimde imkéan ve firsat esitligini artiracak ¢alismalar yapmak,

Temel egitime yonelik ihtiyag ve beklentileri karsilamak {izere arastirma, planlama
ve gelistirme ¢alismalarinda bulunmak,

Yeni politika ve uygulamalarla ilgili hukuki diizenlemeleri hazirlamak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

2- Programlar ve Ogretim Materyalleri Grup Baskanhg:

Temel egitimle ilgili 6gretim programlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

Ders kitaplari, yardimer kitaplar, 6grenci ¢alisma kitabi, elektronik kitap ve ders
yazilim (igerik) standartlarmi belirlemek,

Ders kitaplan, yardimer kitaplar, 6grenci ¢alisma kitabi, elektronik kitap ve ders
yazilimlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

Ders kitaplart ve egitim arag-geregleri ile ilgili gerekli arastirma ve gelistirme
calismalart yapmak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

3- Projeler Grup Baskanhgy »
o Hizmetlerin etkin ve verimli bir sekilde sunulmasma yonelik proje faaliyetlerini

-]

planlamak ve uygulamak,

Temel egitim alaninda ¢esitli kuruluglarca yapilmis arastirma ve projeleri izlemek ve
sonuglarm degerlendirmek,

Ulusal ve uluslararast kuruluglarla isbirligi yaparak egitim projeleri hazirlamak ve
uygulamak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevlert yapmak.

4- Oprenci isleri ve Sosyal Etkinlikler Grup Baskanhg
o Ogrencilerin okullarla bittiinlesmesini ve aidiyet duygusunu gelistirecek tedbirler

almak,
Ogrencilerin kayit-kabul, nakil, kontenjan, 6diil, disiplin, basari degerlendirme gibi

[}
islert yapmak,
o Temel egitimdeki 6grencilerin yatilihik, bursluluk ve tagimalt egitim uygulamalarivla
ilgiti 1s ve islemlerini yiiriitmek, e
4
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e

Ogrenciler arasinda iilke genelinde ve uluslararast alanda yapilacak sosyal, kiltiirel,
sportif ve izcilik faaliyetlerini planlamak ve uygulanmasint saglamak,

Yurtdisindan gelen temel egitim sprencileriyle ilgili is ve iglemlerini yiriitmek,

23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayramui ve 10 Kasim Atatlirk’t Anma ve
Atatiirk Haftas: ile ilgili illerde yapilacak térenlerin koordinasyonunu saglamak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevieri yapmak.

S- Egitim Ortamlarinin ve Ogrenme Siireglerinin Geligtirilmesi Grup Baskanhf

Egitim ortamlarint ve 6grenme stireclerini gelistirmek,

Okullar arasindaki kalite ve sayisal farkliliklart giderceek tedbirler almak,

Okul ve kurum kiiltiiriinii giiglendirmek,

Gtkili ve dprenci merkezli egitimi geligtirmek ve uygulamalarin tesvik etmek,
Egitim kurumlarinin verimlilik standartlarmi belirlemek,

Temel egitim okullarimn donatim standartlarim belirlemek,

Temel egitim okullarmin agilmasi ve kapatilmasina iliskin usul ve esaslan
belirlemek,

Ogrenci velileri ve diger sosyal taraflarla iliskileri gelistirmek ve egitimi
desteklemelerini saglayici tedbirler almak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

6- izleme ve Degerlendirme Grup Bagkanhgs

Egitim 6gretim programlarinin uygulanma sireclerini izlemek ve degerlendirmek,
Ogretim materyallerinin kullanimiyla ilgili stiregleri izlemek ve degerlendirmek,
Yurtici ve yurtdisi egitim 6gretim stireglerini izlemek ve degerlendirmek,
Ogrencilerin akademik ve hayat bagarisina yonelik ¢ahgmalari izlemek ve
degerlendirmek,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.//e
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ORTAOCGRETIM GENEL MUDURLUGU

Genel Mudir
Genel Mudirlitk Ozel Biiro
(Genel Midiir ve Grup Bagkanlarinin sekretarya hizmetleri ile Genel Miidurliigiin
personel, idari, mali, biitge ve yardimce1 hizmet islerini vapacak ve bu ig ve islemleri

>

yapmaya yetecek kadar Sube Mudiird, Sef, VHKI, Memur, Sckreter ve Yardimet Hizmeth
unvanit personelden olusacaktir.)

Grup Baskanhklari ve Gorevleri

1- Egitim Politikalar1 Grup Bagkanhgi

L]

Ortadgretimin efitim ve Ogretimine yonelik politika ve stratcjilert gelistirmeye
yonelik galigmalar yapmak, kararlagtirilan politika ve stratejileri uygulamak,
Epitimde imkén ve firsat esitligini artiracak ¢ahgmalar yapmak,

Ortadgretime yonelik ihtiyag ve beklentileri kargilamak lizere arastirma, planlama ve
gelistirme ¢aligmalarinda bulunmak,

Yeni politika ve uygulamalarla ilgili hukuki diizenlemeleri hazirlamak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

2- Programlar ve Ogretim Materyalleri Grup Baskanlhigi

Ortadgretimle ilgili 6gretim programlarini hazirlamak ve hazirlatmak,

Ders kitaplari, yardimer kitaplar, program uygulama kilavuzu, elektronik kitap ve
ders yazilim (igerik) standartlarini belirlemek,

Ders kitaplari, yardimer kitaplar, program uygulama kilavuzu, elektronik kitap ve
ders yamhmlarmi hazirlamak veya hazirlatmak,

Ders kitaplart ve egitim arag-geregleri ile ilgili gerekli arastirma ve geligtirme
calismalarini yapmak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

3- Projeler Grup Bagkanhgt

®

Hizmetlerin etkin ve verimli bir sekilde sunulmasina yonelik proje faaliyetlerini
planlamak ve uygulamak,

Ortadpretim alamnda gesitli kuruluglarca yaptimig arastirma ve projeleri izlemek ve
sonuglarint degerlendirmek, V

Ulusal ve uluslararasi kuruluglarla isbirligi yaparak egitim projeleri hazirlamak ve

uygulamak,
Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

4- Oprenci isleri ve Sosyal Etkinlikler Grup Baskanhgi

Ogrencilerin okullarla biitiinlesmesini ve aidiyet duygusunu gelistirecek tedbirler

L]
almak,
o Oprencilerin kayit-kabul, nakil, kontenjan, 8diil, disiplin, bagar degerlendirme gibi
Islerini yapmak,
o Ortadgretim ogrencilerinin yatihilik, bursluluk ve tasimali egitim uygulamalariyla
itgili is ve islemlerin yiirﬂtmek,/{/@
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Ogrenciler arasinda iilke genelinde ve uluslararasi yapilacak sosyal, kiiltirel sportif
ve izcilik faaliyetlerini planlamak ve uygulanmasint saglamak,

Yurtdigindan gelen ortadgretim 6grencileriyle ilgili 1s ve islemleri yiiriitmek,

19 Mayis Atatirk’ii Anma ve Genglik ve Spor Bayrami ve 29 Ekim Cumhuriyet
Bayramu ile ilgili illerde yapilacak torenlerin koordinasyonunu saglamak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

5- Egitim Ortamlarmin ve Oprenme Siireglerinin Gelistirilmesi Grup Baskanhg

L]

Egitim ortamlarini ve ¢grenme siireglerini gelistirmek,

Okullar arasindaki kalite ve sayisal farkliliklart giderceek tedbirler almak,

Okul ve kurum kiiltiiriint gliglendirmek,

Etkili ve 6grenci merkezli egitimi gelistirmek ve uygulamalarmi tesvik etmek,
Egitim kurumlarinin verimlilik standartlarin belirlemek,

Genel ortagretim kurumlarmim donatim standartlarint belirlemek,

Genel ortadgretim kurumlarimin agilmast ve kapatilmasina iliskin usul ve esaslari
belirlemek,

Ogrenci velileri ve diger sosyal taraflarla iliskileri gelistirmek ve egitimi
desteklemelerini saglayici tedbirler almak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

6- Yiiksekogretim Koordinasyon Grup Bagkanlhigi

Yitksekdgretim politikasinin, strateji ve amaglarinin belirlenmesiyle ilgili tedbirleri

almak,
Yiiksekogretime giris sistemine iliskin usul ve esaslarmn belirlenmesinde ilgili birim,

kurum ve kuruluglarla igbirligi yapmak,
Yiiksekogretim kurumlariyla ilgili i ve islemleri yapmak ve gerekli koordinasyonu

saglamak,
2547 sayili Kanunla Milli Egitim Bakanhgima verilen gorevleri ylirlitmek,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

7- Yurtdisi Egitim Grup Baskanlhig

Ulkemizin ihtiyag duydugu alanlarda insan giictintn yetismesi i¢in yurtdigina
gonderileceklerin is ve iglemlerini yiiriitmek,

Ogrencilerin 6grenim siireglerini takip etmek,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

8- izleme ve Degerlendirme Grup Bagkanhg

Egitim 6gretim programlarmin uygulanma siireclerini izlemek ve degerlendirmek,
Ogretim materyallerinin kullanimryla ilgili siirecleri izlemek ve degerlendirmek,
Yurtici ve yurtdist egitim dgretim siireglerint izlemek ve degerlendirmek,
Ogrencilerin  akademik ve hayat bagarisma yonelik caligmalan  izlemek ve
degerlendirmek,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevier yapmak%
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MESLEKI VE TEKNIK EGITIM GENEL MUDURLUGU

Genel Mudiir

Genel Midiirlitk Ozel Biiro
(Genel Miidiir ve Grup Bagskanlarinin sekretarya hizmetleri ile Genel Midirligin

personel, idarl, mali, biitge ve yardimel hizmet islerini yapacak ve bu is ve islemler

3

yapmaya yetecek kadar Sube Miudiird, Sef, VHKI, Memur, Sekreter ve Yardimet Hizmetli
unvanlt personelden olusacaktir.)

Grup Baskanhklari ve Gorevleri

1- Egitim Politikalar1 Grup Baskanhg:

14

Mesleki ve teknik epitim, ogretime yonelik politika ve stratejileri gelistirmeye
yénelik ¢aligmalar yapmak, kararlagtirilan politika ve stratejileri uygulamak,

Mesleki ve teknik egitimin yerel ve ulusal ihtiyaglara uygunjugunu saglayacak
tedbirler almak,

Mesleki ve teknik egitimi yayginlagtiracak ve erigimi artiracak caligmalar yapmak,
Egitimde imkan ve firsat esitligini artiracak calismalar yapmak,

Mesleki ve teknik egitime yonelik ihtiyag ve beklentileri karsilamak {izere arastirma,
planlama ve gelistirme ¢aligmalarinda bulunmak,

Mesleki ve teknik egitim-istihdam iliskisini gii¢lendirecek politika ve stratejileri
gelistirmek, uygulamak ve uygulanmasini koordine etmek,

3308 sayili Kanunun 32 inci maddesi kapsamindaki ozel gelirleri yonetmek,

Yeni politika ve uygulamalarla ilgili hukuki diizenlemeleri hazirlamak,

Genel Mudiir tarafindan verilen diger gorevieri yapmak.

2- Programlar ve Ogretim Materyalleri Grup Bagkanhg:

[s diinyasinm ihtiyag ve gereklerini g6z dntine alarak mesleki ve teknik egitimle ilgili
gretim programlarini hazirlamak ve hazirlatmak,

Program modiilleri, ders kitaplar, yardimet kitaplar, clektronik kitap ve ders yazilim
(icerik) standartlarmi belirlemek,

Program modiilleri, ders kitaplari, yardimct kitaplar, elektronik kitap ve ders
yazilimlarimi hazirlamak veya hazirlatmak,

Ders kitaplari ve efitim arag-gerecleri ile ilgili gerekli arastirma ve gelistirme
caligmalar1 yapmak,

Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

3- Sosyal Ortaklar ve Projeler Grup Baskanhg

Hizmetlerin etkin ve verimli bir sekilde sunulmasina yénelik proje faalivetlerini

o
planlamak ve uygulamak,
o Mesleki egitim alaninda gesitli kuruluslarca yapilmis aragtirma ve projelert izlemek
ve sonuclarini degerlendirmek,
e Ulusal ve uluslararasi kuruluslarla ve sosyal taraflarla isbirligi yaparak cgitim
projeleri hazirlamak ve uygulamak,
e Meslek odalari ve is diinyasmin temsilcilerinin mesleki ve teknik egitim siireglerine
katilimini saglamak,
o Mesleki Yeterlilik Kurumu ile isbirligini geligirmck//@//
g
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flgili kamu kurumu, sektdr ve sivil toplum Orgiitleri ile mesleki ve teknik egitim
alaninda isbirligi yapmak ve koordinasyonu saglamak,
Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

4- Oprenci sleri ve Sosyal Ltkinlikler Grup Baskanhg

[

Opgrencilerin okullarla biitinlesmesini ve aidiyet duygusunu gelistirecek tedbirler
almak,

Oprencilerin kayit-kabul, nakil, kontenjan, odil, disiplin, basari degerlendirme gibi
islert yapmak,

Mesleki ve teknik epitim 6prencilerinin yatilihk, bursluluk ve tasimali egitim
uygulamalariyla ilgili is ve islemlerini yiirtitmek,

Oprenciler arasinda iilke genelinde ve uluslararas: alanda yapilacak sosyal, kiiltiirel,
sportif ve izcilik faaliyetlerini planlamak ve uygulanmasin saglamak,

Yurtdigindan gelen mesleki ve teknik egitim alanindaki ogrencilerle ilgili is ve
islemleri yiiriitmek,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

5- Egitim Ortamlarmin ve Ogrenme Siireglerinin Gelistirilmesi Grup Baskanhgi

(]

Egitim ortamlarint ve 6grenme siireglerini gelistirmek,

Okullar arasindaki kalite ve sayisal farkliliklar: giderecek tedbirler almak,

Okul ve kurum kiiltiiriinti giiglendirmek,

Etkili ve 6grenci merkezli egitimi gelistirmek ve uygulanmasini tesvik etmek,

Egitim kurumlarinin verimlilik standartlarini belirlemek,

Mesleki ve teknik egitimin gelistirilmesi amactyla ilgili uluslararas: kuruluslarta
isbirligi yapmak, buna iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

Mesleki ve teknik epitim kurumlari akreditasyon faaliyetlerini yiiriitmek,

Makine, techizat ve donatimlarin alan ve dallara gore standartlarini belirlemek,
Mesleki ve teknik egitim kurumlarimin agilmast ve kapatilmasiyla ilgili usul ve
esaslan belirlemek,

Oprenci velileri ve dier sosyal taraflarla iliskileri geligtiomek ve egitimi
desteklemelerini saglayict tedbirler almak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

6- fzleme ve Degerlendirme Grup Bagkanhg

Egitim 6gretim programlarinin uygulanma siireclerini izlemek ve degerlendirmek,
Mesleki ve teknik egitimin gelistirilmesi amaciyla ilgili uluslararast kuruluglarin
calismalarint izlemek,

Opretim materyallerinin kullanimiyla ilgili stiregleri izlemek ve degerlendirmek,
Yurtici ve yurtdist egitim dgretim siireglerini izlemek ve degerlendirmek,
Ogrencilerin  akademik ve hayat basgarisina yonelik ¢alismalart izlemek ve
degerlendirmek,

Genel Mitdiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak/.vg
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DIN OGRETIMI GENEL MUDURLUGU

Genel Midir

Genel Miidiirlitk Ozel Biiro
(Genel Midir ve Grup Bagkanlarinin sekretarya hizmetleri ile Genel Mildirligiin

personel, idari, mali, biitge ve yardimer hizmet iglerini yapacak ve bu is ve islemler
yapmaya yetecek kadar $ube Mudiir, Sef, VIIKI, Memur, Sekreter ve Yardimer Hizmethi
unvanli personelden olugacaktir.)

Grup Baskanliklari ve Gorevleri

1- Egitim Politikalar1 Grup Baskanlig

[

[ ]

Din 6gretimine yonelik politika ve stratejileri gelistirmeye yonelik ¢alismalar
yapmak, kararlagtinlan politika ve stratejileri uygulamak,

Din §gretimini yayginlastiracak ve erisimi artiracak ¢alismalar yapmak,

Genel Midiirlige bagli egitim kurumlarinm acilma ve kapatilmasina iligkin usul ve
esaslar ile bu kurumlarin donanim standartlarini belirlemek,

Egitimde imkan ve firsat esitligini artiracak calismalar yapmak,

Din 6gretimine yonelik ihtiyag ve beklentileri karsilamak {izere arastirma, planlama
ve gelistirme galigmalarinda bulunmak,

Yeni politika ve uygulamalarla ilgili hukuki diizenlemeleri hazirlamak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

2- Programlar ve Ogretim Materyalleri Grup Baskanhg:

fmam hatip liseleri meslek dersleri ile din kiltir ve ahlak bilgisi ©gretim
programlarini hazirlamak ve hazirlatmak,

Ders kitaplari, yardimes kitaplar, program uygulama kilavuzu, clektronik kitap ve
ders yazihm (igerik) standartlarin belirlemek,

Ders kitaplari, yardimer kitaplar, program uygulama kilavuzu, elektronik kitap ve
ders yazilimlarini hazirlamak veya hazirlatmalk,

Ders kitaplart ve egitim arag-gereglert ile ilgili gerekli aragtma ve geligtirme
calismalar yapmak,

Genel Mudiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

3- Ogrenci Isleri ve Sosyal Etkinlikler Grup Baskanligi

Ogrencilerin okullarla biitiinlesmesini ve aidiyet duygusunu gelistirccek tedbirler
almak,
Ogrencilerin kayit-kabul, nakil, kontenjan, ddiil, disiplin, bagar degerlendirme gibi
isleri yapmak,
Genel Miidiirlikle ilgili 6gretim kurumlar 6grencilerinin barinma ve bursluluk i ve
islemlerini yirtitmek,
Oprenciler arasinda iilke genelinde ve uluslararast alanda yaptlacak sosyal, kiiltiirel,
sportif ve izcilik faaliyetlerini planlamalk ve uygulanmasini saglamak,
Yurtdisindan gelen 8grencilerin ig ve islemlerini ytriitmek,
Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. 4

yz
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4- Uluslararasi Dini Egitim Ogretim Grup Baskanhg

&

[kili anlagmalar ¢ercevesinde, yurtdisinda yagayan Tiirkler ile anlagma yapilan iilke
vatandaslarina yonelik din egitimi ve 6gretimine destek olmak,
Miisliiman iilkelerin talepleri dogrultusunda egitim-6gretim faaliyetlerine destek

olmak,
Yurtdisina yonelik 6gretim programlart ve materyallerinin hazirlanmasinda destek

saglamak,
Genel Midiirliigiin yurt digt faaliyetleriyle ilgili proje gelistirmek ve uygulamak,
Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

5- Izleme ve Degerlendirme Grup Bagkanhig

@

[

Egitim égretim programlarinin uygulanma siireglerini izlemek ve deferlendirmek,
Opretim materyallerinin kullanimiyla ilgili stiregleri izleme degerlendirmek,

Yurtici ve yurt dis1 egitim dgretim siireglerini izlemek ve degerlendirmek,

Opgrenci basarisina yonelik calismalarla olgme ve degerlendirme faaliyetlerini

yurltmek,
Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak/.(/@
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O7ZEL EGITIM VE REHBERLIK HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU

Genel Midiir
Genel Midiirliik Ozel Biiro
(Genel Midiir ve Grup Bagkanlarinin sekretarya hizmetleri ile Genel Midirliigin
personel, idarf, mali, biitge ve yardimer hizmet iglerini yapacak ve bu is ve islemleri
yapmaya yetecek kadar Sube Miduri, Sef, VHKI, Memur, Sekreter ve Yardimet Hizmetli
unvanli personelden olugacaktir.)

Grup Baskanliklary ve Gireveri

1- Egitim Politikalar: Grup Bagkanhg

[1gili bakanhklarla igbirligi iginde her tiir 6zel egitim kurumlarina yonelik politika ile
stratejileri gelistirmeye yonelik calismalar yapmak, kararlastirilan polititka ve
stratejileri uygulamak,

Genel Mudiirliikle ilgili egitim kurumlarinm agilmasi ve kapatiimastyla ilgili usul ve
esaslar ile bu kurumlarin donamim standartlarin: belirlemek,

Sistem dlceginde 6zel egitim ve rehberlik politikalar gelistirmek,

Ozel egitim, rehberlik ve yonlendirme slireglerini planlamak,

Egitimde imkan ve firsat esitligini artiracak calismalar yapmak,

Ozel egitime yonelik ihtiyag ve beklentileri kargilamak iizere arastirma, planlama ve
gelistirme galigmalarinda bulunmak,

Yeni politika ve uygulamalarla ilgili hukuki diizenlemeleri hazirlamak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

2- Programlar ve Ogretim Materyalleri Grup Bagkanhg:

Ozel egitim ile ilgili 6pretim programlarint hazirlamak ve hazirlatmak,

Ders kitaplari, yardimer kitaplar, elektronik kitap ve ders yazilim (igerik)
standartlarim belirlemek,

Ders kitaplary, yardimer kitaplar, clektronik kitap ve ders yazilimlarini hazirlamak
veya hazirlatmak,

Ders kitaplar ve efitim arag-geregleri ile ilgili gerekli aragtrma ve geligtirme
caligmalart yapmak,

Her tiir ve diizeydeki 6zel egitim ve rehberlik materyallerini hazirlamak ve
hazirlatmak,

Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

3- Egitim, Rehberlik ve Kaynastirma Grup Baskanhg

Ozel epitim uygulamalart ile ilgili usul ve csaslar belirlemek,

Engelli 6grencilerin egitim hizmetlert ile ilgili ¢alismalar yapmak,

Rehberlik ve kaynagtirma sistem  ve uygulamalart ile ilgili usul ve esaslar1
belirlemek,

Okul rehberlik hizmetlerini gelistirmek ve uygulamak,

Genel Midiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.///@
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4- Ozel Yeteneklerin Gelistirilmesi Grup Baskanhg

L4

Ozel yetenekli bireylerin tespit edilmesi, tamlanmasi, y6nlendirilmesi ve
yerlestirilmeleriyle ilgili i ve islemleri yiiriitmek ve politikalar gelistirmek,

Ozel yetenekli bireylerin egitimini yayginlastirmak ve egitime erisimlerini artirmaya
yonelik stratejiler hazirlamak, gelistirmek ve uygulanmasini saglamak,

Ozel yetenekli bireylerin egitimi ile ilgili egitim modelleri gelistirmek,
degertendirmek ve yayginlastirmak,

Ozel yetenekli bireylerin egitiminde gorev alan Gfretmen ve personele yonelik
verilecek egitimleri tespit etmek, planlamak ve uygulamak,

Ozel yetenekli bireylerin egitimine yonelik ihtiyac ve beklentileri karsilamak iizere
aragtirma, gelistirme ve planlama c¢alismalarinda bulunmak,

[1gili sektor ve sivil toplum orgiitleriyle isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

5- Rehberlik ve Arastirma Merkezleri Grup Baskanhg

Merkezlerin etkili ve verimli egitim hizmeti verebilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak,
Rehberlik ve arastirma merkezlerinin 6lgme araglarini saglamak,

Rehberlik ve arastirma merkezlerinin gelisimlerini saglamak,

Mobil rehberlik hizmetlerini planlamak ve uygulamak,

Madde bagimliligl, siddet ve benzeri konularda toplum temelli destek saglamak,
Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

6- Izleme ve Degerlendirme Grup Baskanh

Egitim Ogretim programlarimin uygulanma siire¢lerini izlemek ve degerlendirmek,
Ogretim materyallerinin kullamimiyla ilgili stiregleri izlemek ve degerlendirmek,
Yurti¢i ve yurtdist egitim 6gretim stireglerini izlemek ve degerlendirmek,

Ogrenci basarisina yonelik caligmalarla Slgme ve degerlendirme faaliyetlerini
yiirlitmek,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak. (/@



HAYAT BOYU OCRENME GENEL MUDURLUGU

Gencel Midir
Genel Miidiirliik Ozel Biiro
(Genel Miidiir ve Grup Bagkanlarmin sekretarya hizmetleri ile Genel Midurligiin
personel, idari, mali, biitge ve yardimci hizmet islerini yapacak ve bu iy ve islemler:
yapmaya yelecek kadar Sube Midiiri, Sef, VHKI, Memur, Sekreter ve Yardimecr Hizmeth
unvanlt personelden olugacaktir.)

Grup Bagkanhkdart ve Girevleri

1- Egitim Politikalar: ve Programlari Grup Baskanhg

©

@

Egitim ve 6gretimi hayat boyu devam edecek sekilde yayginlagtirmak amactyla
politika ve stratejileri gelistirmeye yonelik ¢aligmalar yapmak, kararlastirilan politika
ve stratejileri uygulamak,

Hayat boyu dgrenme ile ilgili programlar1 hazirlamak ve hazirlatmak,

Hayat boyu 6 grenmenin imkan, firsat, kapsam ve yontemlerini geligtirmek,

informel 6grenmeyi destekleyici politikalar gelistirmek,

Hayat boyu &grenmeye yonelik ihtiyag ve beklentileri karsilamak lizere aragtirma,
planlama ve gelistirme calismalarinda bulunmak,

Genel Miidirliikle ilgili egitim kurumlarinin agilmas: ve kapatiimastyla ilgili usul ve
esaslar ile bu kurumlara ait donamim standartlarini belirlemek,

Yeni politika ve uygulamalarla ilgili hukuki diizenlemeleri hazirlamak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gdrevleri yapmak.

2- Yaygm Mesleki Egitim Grup Baskanhg:

o

-]

Cirakhik, kalfalik ve ustalik epitimi ile ilgili kayit, kabul, nakil, odiil, disiplin ve
bagart degerlendirme gibi i ve islemleri yapmak,

Yetiskinlere yonelik yaygm mesleki egitim vermek,

nformel 6grenme fusat ve imkanlarin desteklemek,

Oprenci ve kursiyerlerin yonlendirme ve rehberlik ihtiyaglarina ydnelik caligmalar
yapmak,

{lgili kurum ve kuruluslarla isbirligi ile efitim uygulama kapsamina alinacak meslek
dallarint belirlemek,

Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

3- Sosyal ve Kiiltiirel Egitimler ve Faaliyetler Grup Baskanhgi

-]

Beceri ve hobi kurslart ile kiiltiirel faaliyetlerle ilgili is ve islemleri yapmak,
Cocuklar, gengler ve aileler ile ilgili her tiirlis egitim ve sosyo-kiiltiirel faaliyetleri
planlamak ve uygulamak,

Grenel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

4- Acik Ogretim Grup Bagkanhg

o

o

®

Actk sgretim sistemi ile ilgili uygulamalarin usul ve esaslarini belirlemek,
Actk ogretim kurumlarinda kayit, nakil ve mezuniyet ile ilgili igleri takip etmek,
Ogrencilerin yonlendirme ve rehberlik ihtiyaglarina yonelik ¢aligmalar yapmak, , /7

14

Atatiirk Blv. 06648 Bakanliklar/Ankara Ayrmtili bilgi igin:
Telefon: (0312) 425 56 30 Faks: (0312)417 00 83 Elektronik Ag: www.meb.gov.tr




]

Yaygin egitim ve agik égretim kurumlarinin 8gretim materyallerini hazirlamak ve
hazirlatmak,

informel yolla edinilen bilgilerin denkligine iliskin ig ve islemler yapmak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

3- Sosyal Ortaklar ve Projeler Grup Baskanlig

Hizmetlerin etkin ve verimli bir sckilde sunulmasma yonelik proje faaliyetlerini
planlamak ve uygulamak,

Hayat boyu 6grenme alaninda ¢esitli kuruluglarca yapilmig arastirma ve projeleri
izlemek ve sonuglarini degerlendirmek,

Ulusal ve uluslararast kuruluglarla ve sosyal taraflarla isbirligi yaparak egitim
projeleri hazirlamak ve uygulamak,

Meslek odalart ve is diinyasinin femsilcilerinin hayat boyu 6grenme stireglerine
katilimim saglamak,

flgili kamu kurumu, sektér ve sivil toplum orgiitleri ile igbirligi yapmak ve
koordinasyonu saglamak,

Sosyal ortaklar ve ilgili sektérlerin insan ve bilgi kaynaklarindan etkin bir sekilde
faydalanmak,

Mesleki Yeterlilik Kurumuyla igbirligi yapmak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

6- Izleme ve Degerlendirme Grup Baskanhgy

Egitim 6gretim programlarinin uygulanma stireclerini izlemek ve degerlendirmek,

o
e Opretim materyallerinin kullanmmuyla ilgili stiregleri izlemek ve degerlendirmek,
e Yurti¢i ve yurtdist egitim dgretim siireglerini izlemek ve degerlendirmek,
o Oprenci ve kursiyerlerin mesleki, akademik ve hayat bagarisina yonelik ¢alismalari
izlemek ve degerlendirmek,
e Yaygm mesleki eitim ve sosyal faaliyetlerin etkililigine yonelik izleme ve
degerlendirme yapmak,
o Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmalk :{/@
/
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OZEL OGRETIM KURUMLARI GENEL MUDURLUGT

Genel Mudtir
Genel Midiirlik Ozel Biiro
(Genel Midir ve Grup Baskanlarmin sekretarya hizmetleri ile Genel Miidiirliigiin
personel, idarf, mali, biitge ve yardimct hizmet islerini yapacak ve bu is ve islemleri
yapmaya yetecek kadar Sube Miidiirii, Sef, VHKI, Memur, Sekreter ve Yardimer Hizmetli
unvanlt personelden olusacaktir.)

Grup Baskanhkdart ve Gorevleri

1- Egitim Politikalari ve Programlary Grup Baskanhg

Yiiksekogretim disindaki her kademedeki 6zel 6gretim kurumlarinin agilmasia izin
vermek ve denetlemek,

Her kademedeki 6zel 6gretim kurumlariyla ilgili politika ve stratejileri gelistirmeye
yonelik ¢alismalar yapmak, kararlagtirilan politika ve stratejileri uygulamak,

Projeler gelistirmek ve ¢aligmalarda 6zel 6gretim alaninda yapilmis diger arastirma
ve projelerinin sonuglarindan yararlanmak,

Ozel 6gretim kurumlarinca hazirlanan 6gretim programlarinin onaylanmasiyla ilgili
gerekli i ve 1slemleri yapmak,

Ozel 6gretime yonelik ihtiyag ve beklentileri karsilamak i{izere arastirma, planlama
ve gelistirme ¢aligmalarinda bulunmak,

652 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 43 {ncii maddesi dogrultusunda
engellilerin 6zel egitim giderleriyle ilgili is ve islemleri yUriitmek,

Yeni politika ve uygulamalarla ilgili hukuki diizenlemeleri hazirlamak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

2- Okullar Grup Baskanlig:

Ozel temel egitim (okul 8ncesi, ilkogretim), ortadgretim ve mesleki ve teknik
ortadgretim okullarinin agihig, devir, nakil, 6grenime ara verme, ad verme ve
kapanmalart ile ilgili i ve islemleri yliriitmek,

Ogrencilerin sinav, ticret, burs, diploma ve benzeri is ve islemleri yirtitmek,

Azinlik okullar,, yabanci okullar ve milletlerarast okullara iliskin is ve islemleri
yliritmek,

Ozel okullarin arsa tahsisi ile tesvik ve vergi muafiyetiyle ilgili 15 ve islemleri
yiritmek,

Genel Miidiir taralindan verilen diger gorevleri yapmak.

3- Ozel Kurumlar Grup Bagkanhg:

L

Ozel okullar disindaki 6zel 6gretim kurumlarmm agilmas: ile ilgili valiliklerce

verilen izin onaylarint incelemek,

Kursiyerlerin sinav, {icret, sertifika ve benzeri i ve islemleri ylriitimek,

Engellilerin 6zel egitim giderleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

Dernek, vakif, gercek ve tiizel kisilerce 6zel yurtlarin agilmasini tegvik etinek,

Ozel dgretim kurumlart ve yurtlarla ilgili denetimler sonucu diizenlenen raporlar

degerlendirmek,

Genel Midiir tarafindan verilen dier gorevieri yapmak//g
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4- 1zleme ve Denetim Koordinasyon Grup Baskanhg:

e [gitim §gretim programlarinm uygulanma stire¢lerini izlemek ve degerlendirmek
Ogretim materyallerinin kullanimuyla ilgili stirecleri izlemek ve degerlendirmek,
e Yurticl ve yurtdist egitim 6gretim stireclerini izlemek ve degerlendirmek,

o Valiliklerden gelen faaliyet raporlarini incelemek ve degerlendirmek,

>
o

e (Genel Midir taralindan verilen diger gorevlert yzlpmak./{/@
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YENILIK VE EGITIM TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU

Genel Mdur

Grup Baskanhklari ve Gorevleri

1~ Oleme, Degerlendirme ve Yerlestirme Grup Bagkanlig:

Oleme ve degerlendirme ile ilgili usul ve esaslari belirlemek,

Sinavlarn tiir ve niteliklerini belirlemek,

Sinavlar i¢in soru bankas: olugturmak,

Sorularin basimi, sevki ve degerlendirme iglemlerini yapmak ve yaptirmak,
Sinavlarin yerini ve tarihlerini belirlemek ve duyurmak,

Sinav sonuglarin analiz ederek ilgili kurumlara bildirmek,

Sinavlarin uygulanmas: ile ilgili organizasyonu yapmak,

Sinavlar ile ilgili giivenlik tedbirlerini almak,

Ulkemizin uluslararas: dlgme ve degerlendirme uygulamalarina katihimyla ilgili is
ve islemlerini ytriitmek,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

2- lleri Egitim Teknolojileri ve Arastirma Grup Baskanlh)

Egitim aragtirmalari politikalarini belirlemek,

Egitim ile ilgili bilimsel arastirmalar yapmak ve yaptirmak,

Egitim alaninda yeni uygulama ve bilimsel gelismeleri izlemek, degerlendirmek ve
paylasmak,

Resmi ve dzel kurumlarla arastirma ve teknoloji gelistirme konusunda igbirliklerini
yliriitmek,

Egitim ara¢ ve ortam standartlarimin geligtirilmesi ve uygunluk testlerine ydnelik
caligmalari diizenlemek,

Egitim siirecini gelistirici ve kaliteyi artiric1 ¢alismalar yapmak ve yaptirmak,
Teknoloji destekli egitim ile ilgili proje ¢aligmalarmy yriitmek,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

3- Yenilik ve Gelistirme Grup Baskanhgi

Arastirma c¢iktilari, teknolojik gelismeler ve ihtiyaglar dogrultusunda  yenilike:

L]
¢éziimleri esas alan projeler gelistirmek ve uygulamaya koymak,

o Yenilik¢i egitim uygulamalari i¢in politikalar gelistirmek,

e Epitim faaliyetlerinin iyilestirilmesine yoénelik ihtiyag analizi yapmak; sorunlari,
kisitlart ve imkAnlart belirlemek, gelistirmek ve bunlara bagh olarak teknik
céziimlere dayali uygulama projeleri gelistirmek ve ytirlitmek,

o Uzaktan egitim ile ilgili gelismeleri izlemek, uygulamaya yonclik ilke, politika ve
standartlar belirlemek,

o Proje faaliyetlerinde Genel Mudiirlitk adma birimler ve kurumlar arast iligkileri
ylirlitmek,

e {lgili birimler ile isbirligi dahilinde proje sonrasi uygulama planlar hazirlamak ve
projelerin siirdiiritlebilir i stire¢lerine dontistimiind saglamak,

e Genel Miidiir tarafindan verilen dier gorevleri yapmak,/{/@
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4- Egitim Bilisim Sistemleri Grup Baskanhgl

5}

Rgitim uygulamalarina yonelik bilisgim ve teknik altyapiyt giiclendirecek ¢aligmalar
yapmak, sistem kurmak, yonetmek ve yazilimlarini hazirlamak veya hazirlatmak ve
kullanicilara ulagtirmak,

Egitim bilisim agint isletmek ve gelistirmek,

Egitim biligim aginin erisim ve paylasim yetkilerini yonetmek,

[gitim biligim aginda veri ve bilgi giivenligini saglamak,

Egitim  biligim agmin kullaniminin  yayginlastiriimasina yonelik tedbir ve
uygulamalari geligtirmek,

Egitim bilisim agt icin yeni uygulamalar gelistirmek,

Ogretim kurumlarimda teknoloji destekli egitimi gliclendirecek galigmalar yapmak,
Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

5- Egitim Yaymlan ve i¢erik Yonetimi Grup Baskanhgi

[

Flektronik egitim materyalleri ve e-icerik ile ilgili caligmalari yiiriitmek, projeler
geligtirmek, tedarikgilerin geligtirdigi projeleri incelemek ve degerlendirmek,

Gorsel, isitsel ve elektronik kayit ortamu ile basih ortamdaki eFitim materyallerinin
telif haklarina iliskin iglemleri yiriitmek,

Elektronik egitim materyal ve e-igeriklerin kayit, arsiv ve yaymn haklarin ydnetmek,
Egitim medyast ile ilgili yayin faaliyetlerini planlamak ve uygulamak,

Egitim medyasinin etkili ve verimli kullanimu ile ilgili caligmalar yapmak

Uzaktan egitimle ilgili caligmalart planlamak ve uygulamak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

6- Iletisim Grup Baskanhgi

®

L

L.

Vatandag memnuniyetinin artirimasina yonelik  bilgilendirme faaliyetlerini
yiiriitmek,

Radyo, TV, internet dahil olmak tzere Genel Midirligin gérev alanina giren
konularda tiim yayincilar ile iliskileri yiirtitmek,

Medyada yer alan yaymlarin egitim acismdan etkilerini slemek ve etkilerini analiz
etmek,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

7. idari ve Mali Isler Grup Baskanhg

Déner sermaye is ve iglemlerini yiriitmek,

-4

s DBiitge ve yatirim planlamalarin yapmak,

o CGenel Midiirliiglin aragtirma ve uygulama projelerinde finansal ve mall yénetimi
saglamak,

o Cenel Midiirligiin gorev alanma giren konularda mali, hukuki ve fikri haklar ile
ilgili is ve islemlert yiiriitmek,

» Genel Midir tarafindan verilen diger goreviert yapmak. | /g
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OGRETMEN YETISTIRME VE GELISTIRME GENEL MUDURLUGU

Genel Midir
Genel Miidiirlik Ozel Biiro
(Genel Miidiir ve Grup Baskanlarimin sckretarya hizmetleri ile Genel Midiirliigiin
personel, idari, mali, biitge ve yardimcr hizmet islerini yvapacak ve bu is ve islemleri
yapmaya yetecek kadar Sube Miidiirii, Sef, VHKI, Memur. Sckreter ve Yardimer Hizmetli
unvanli personelden olusacaktir.)

Grup Baskanhklary ve Gorevleri

1- Planlama ve Ogretmen Yetistirme Grup Bagkanhg:

Ogretmen ihtiyacinin karsilanmasma yénelik politika ve stratejiler olusturmak,
Ogretmenlerin nitelik ve yeterliliklerine yonelik ilgili kamu kurum ve kuruluglarn,
tiniversiteler ve sivil toplum kuruluslariyla igbirligi i¢inde politikalar olusturmak,
Yeterlilikler dogrultusunda &gretmen yetistiren yiiksek6gretim  kurumlarinin
akreditasyonuna iliskin ¢alismalar yapmak ve oneriler hazirlamak,

Ogretmen Yetigtirme Tirk Milli Komitesi ¢ahigmalaniyla ilgili 15 ve islemleri
yiiriitmek,

Ogretmenlige atanacaklarin alanlara gére mezun olacaklart yiiksekdgretim
programlarinin belirlenmesine yénelik ¢aligmalar yapmak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

2- Program Hazirlama ve zleme Grup Baskanligl

Hizmet o6ncesi egitim siirecini izlemek ve degerlendirmek, uygulamalarin
iyilestirilmesi ve geligtirilmesin yonelik ¢aligmalar yapmak,

Goreve yeni atanan Opretmenlere yonelik uyum ve adaylik efitim programlar
gelistirmek,

Ogretmen yeterliliklerini izlemek ve degerlendirmek, bu dogrultuda &gretmenlerin
mesleki gelisimlerine yénelik hizmet i¢i egitim programlart hazirlamak,
Ogretmenlerin hizmet i¢i egitimlerine yonelik ulusal ve uluslararast gelismeleri
izlemek, degerlendirmek ve uygun programlar gelistirmek,

24 Kasim Opretmenler Giinii ile ilgili merkez ve illerde yapilacak torenlerin
koordinasyonunu saglamak,

Egitim programinin  sonuglarint  lgmek  ve  degerlendirmeler  dogrultusunda
iyilestirici tedbirler almak,

Genel Mudiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

3- Opretmen Yeterlilikleri Grup Baskanlhigi
e Opretmen niteliklerinin ve yeterliliklerinin belirlenmesi ve gelistirilmesine yonelik

politikalar olusturmak, bu amagla ulusal ve uluslararast etkinlikleri izlemek ve

degerlendirmek,

Olusturulan politikalar dogrultusunda 6gretmen  yeterliliklerinin belirlenmesi ve
gelistirilmesine yonelik ¢alismalar yapmak,

Ogretmenlerin mesleki kariyer basamaklarinda yiikselme ve odiillendirilmelerine

yonelik caligmalar yapmak,/(/é
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e Ogretmenler i¢in yeterliliklere dayali sertifikasyon/belgelendirme sistemini
olusturmak,
o Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

4- Ar-Ge ve Proje Grup Baskanhgt
o Opretmenlik meslegi ve mesleki gelisimle ilgili bilimsel aragtirma ve projeler
yapmak ve yaptirmak,
o Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

5- Mesleki Gelisimi Destekleme Grup Bagkanhgi

o Opretmen yetistiren yliksekdgretim kurumlariyla isbirligi iginde 6gretmen yetistirme
ve mesleki gelisimine yonelik ulusal ve uluslararas: diizeyde seminer, sempozyum,
konferans vb. etkinlikler diizenlemek,

o Ogretmenlerin hizmet i¢i egitim calismalarint yliriitmek,

o Ogretmen yeterliliklerini diizenli olarak izlemek, bu dogrultuda gretmenlere gerl
bildirim yapmak,

e Hizmet Oncesi epitim siirecini izlemek ve degerlendirme yaparak uygulamanin
iyilestirilmesi ve gelistirilmesi icin caligmalar yapmak,

o Opretmen yeterlilikleri dogrultusunda Sgretmenlerin 1§ basarim dlizeylerinin
yiikseltilmesine yonelik ¢aligmalar yapmak,

e Opretmenlerin bireysel ve mesleki gelisimlerinin saglanmasi i¢gin lisansistil egitim
yapmalarini desteklemek ve buna iliskin modeller olusturmak,

e Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yaplnak//@
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AVRUPA BIRLIGI VE DIS ILISKILER GENEL MUDURLUGU

Genel Miidr
Genel Midiirlitk Ozel Biiro
(Genel Midiir ve Grup Bagkanlarinin sckretarya hizmetlert ile Genel Miudurliigiin
personel, idari, mali, biitge ve yardimes hizmet islerini yapacak ve bu is ve islemleri
yapmaya yetecek kadar Sube Midiiri, Sef, VHKI, Memur, Sckreter ve Yardimel Hizmetli

unvanlt personelden olusacaktir.)
Grup Bagkanhiklari ve Gorevleri

1- Yurtdist Teskilat: ve Egitim Opretim Grup Bagkanlig
o Yurtdist teskilati ile ilgili is ve iglemleri yapmak,
e Yurtdist 6gretmen ve okutman gérevlendirme islemlerini yapmak,
o Yurtdist egitim kurumlari ile ilgili ig ve islemleri yapmak,
o Tiirkce ve Tirk kiiltiiriinii yaygmlastirma faaliyetlerini yiiritmek,
o Egitim materyalleri ve killtiirel yayinlar: hazirlamak ve kullanicilara ulagtirmak,
e Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

2- Burslar Grup Bagkanhgy
o Yabanci burslu Tiirk grenciler ile ilgili ig ve islemleri yapmak,
o Tiirkiye burslusu yabanci 6grenci islemlerini (Tirk Cumhuriyetleri harig) yiiritmek,
o Kendi hesabina dgrenim yapmak iizere iilkemize gelen yabanci dgrenci iglemlerini
yapmak,
o Burslu dgrencilere yonelik sosyal kiiltiirel faaliyetler diizenlemek,
e Genel Midiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

3- Uluslararast Kuruluslar Grup Baskanhgi
o Uluslararasi kuruluslarin egitim §gretim faaliyetlerini izlemek,
o Tiirk egitim ogretim sisteminde perceklestirilen yenilikleri uluslararast kuruluslar
nezdinde tanitmak,
e Uluslararast kuruluslarin ¢aligmalart hakkinda egitim kamuoyunu bilgilendirmek,

e Ulke raporlarint hazirlamak,
e Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

4- Avrupa Birligi Grup Baskanhg:

e Avrupa Birligi uyum ¢aligmalarini yiiriitimek,

o Avrupa Birligi genglik ve cgitim programlart hakkimda farkindah @ artirict ¢aligmalar
yapmak,

o Ulkemiz egitim ve Ggretim sistemini Avrupa Birligi ve iye iilkelerinde tanitic
faaliyetler planfamak,

o Avrupa Birligi ile ilgili dokiimantasyon ve raporlama galismalarmt yiirtitmek,

o Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

5- Tiirk Cumhuriyetleri ve Balkan {Nkeleri Grup Baskanhgi
s Tirk Cumhurivetleri, Balkan Ulkeleri ile Akraba Topluluklarmin burslarla ilgili is ve

islemlerini yﬂriitmek,/‘/@
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e Tirkce ve Tiirk kiilttirtint yayginlastirma faaliyetlerint yiriitmek,

e Egitim 6gretim faaliyetlerini yiirtitmek,

e Kiiltlirel yayinlar, 6gretim materyalleri ve ders kitabi destegi saglamak,
e Sosyal ve kiiltirel faaliyetleri planlamak, uygulamak ve desteklemek,
o (Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

6- Ikili Tliskiler Grup Baskanhgi
e Balkan iilkeleri, Orta Asya Tirk Cumhuriyetleri ve Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti

o Kiiltiire] Degisim Programlart konusunda Bakanlik goriistinti hazirlamak,

o Anlasma, egitim isbirligi ve mutabakat zabitlarint hazirlamak ve uygulanmasini takip
etmek,

o Ikili ziyaretlerle ilgili gerekli diizenlemeleri yapmak,

o Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

7- Projeler Koordinasyon Grup Baskanhgi
e Avrupa Birligi, Diinya Bankasi, IMF ve benzeri kurum ve kuruluglarin projeleri ile
diger ikili ve ¢ok tarafli uluslararasi projelerin hazirlanmasinda ve sunulmasinda
koordine ¢alismalarint yiirtitmek,
e Tasra teskilatina projelerin yiiriitiilmesi konusunda rehberlik etmek,
e Projelerin uygulanmasini izlemek ve degerlendirmek,
o Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

8- Yurtdisi Protokol Grup Baskanhgi
o Bakan ve Miistesar katithmli yurtdiginda veya yurtigindeki ikili ve ¢ok tarafli

uluslararasi toplantilarin protokol iglerini yiirtitmek,
e Biiyiikelgilerin ziyaretlerini takip etmek,
e Terciime iglerini yiiriitmek,
e Genel Midiir tarafindan verilen diger gérevlert yapmak. (/g

/
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REHBERLIK ve DENETIM BASKANLIGI

Baskan
Baskanlik Ozel Biiro
(Bagkan ve Grup Bag
biitce ve yardimer hizmet iglerini yapacak
Sube Miidiirt, Sel, VHKI, Memur, Sekreter ve Yardimet Hizmetli unvanh persone

kanlarinin sekretarya hizmetleri ile Baskanligin personel, idarf, mali,
ve bu is ve islemleri yapmaya yetecek kadar
lden

olugacaktir.)

|- Bagkana yardimet olmak Uzere géreviendirilecek  yeteri  sayida Milli  Egitim
Basdenetgileri,

2- Baskanhgin rapor inceleme ve degerlendirme boliimiinde géreviendirilecek yeteri

sayida Milli Egitim Basdenetgileri ve Denetgileri,
3- Milli Egitim Basdenetgileri,
4- Milli Egitim Denetgileri,
5- Milli Egitim Denetei Yardlmcﬂarl.//@
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STRATEJI GELISTIRME BASKANLIGI

Baskan
Baskanhk Ozel Biiro
(Baskan ve Grup Baskanlarinin sekretarya hizmetleri ile Bagkanlifin personel, idari, mali,
biitce ve yardimet hizmet islerini yapacak ve bu is ve islemleri yapmaya yetecek kadar
Sube Midiirti, Sef, VHKI, Memur, Sekreter ve Yardimer Hizmetli unvanh personelden

olusacaktir.)
Grup Baskanliklari ve Girevleri

1- Stratejik Yénetim ve Planlama Grup Bagkanhif
e Stratejik planlan hazirlamak, geligtirmek ve uygulanmasini saglamak,
o Hiiklimet programlarina dayali eylem plani ile ilgili islert ylriitmek.
e Kalkinma planlart ve yili programlari ile ilgili islemleri yiirlitmek,
o [s takvimini hazirlamak,
¢ Hizmetlerin etkinligi ile vatandas ve ¢aligan memnuniyetine yonelik arastirma ve
analizler yapmak,
 Baskan tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

2- Biitge Grup Baskanhgi
e Biitce ve kesin hesapla ilgili is ve islemleri gergeklestirmek,
o Ayrntili harcama programini hazirlamak,
e Odemelerin nakit planlamasini yapmak,
¢ Mali durum ve beklentiler raporunu hazirlamak,
o Kamu zarar ile ilgili is ve islemleri ytriitmek,
e Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

3- Yatirim Grup Baskanhg
o Yatirtmlarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
o Okul ve derslik ihtiyaglarint plan 8nceliklerine gore karsilamak,
e Yatinmlarn fiziki ve nakdi gergeklesmelerini izlemek,
o Yatinmlarla ilgili ihtiyag analizlerini yapmak, verileri hazirlamak,
e Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

4- Performans Sistemi ve Yonetimi Grup Baskanhg:

e Hizmet birimleri, tasra teskilati, okul ve kurumlar i¢in performans olgiitlerini
olugturmak,
Personel icin performans lgiitlerini olusturmak,

L

e Performans programiyla ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

e Faaliyetlerin stratejik plan, biitge ve performans programina uyguntugunu izlemek ve
degerlendirmek,

o Bagkan tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

5- I¢ Kontrol Grup Baskanhg:
e ¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin gelistirilmest ve uygulamasina iliskin

is ve islemleri yapmak,/(/@
25

Aratiirk Blv. 06648 Bakanlklar/Ankara Ayrintih bilgi igin:
Telefon: (8312)425 56 30 Faks: (0312)417.00 33 Elektronik Ag: www.meb.cov.tr




[

L4

i¢c kontrol ve 61 mali kontrol diizenleme ve uygulamalari yapmak,
Mali islemlerin uygulanmasina iliskin goriis bildirmek,
Bagkan tarafindan verilen diger gbrevleri yapmak.

6- Istatistik ve Bilgi Sistemleri Grup Baskanhig

E

3

istatistiki verileri toplamak, analiz etmek ve yaymlamak,
Hazirlanan verilerin uluslararasi standartlara uyumunu saglamak,
Bagkan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

7- [dareyi Geligtirme Grup Baskanhg

9

L

Vatandas odakli yonetimin gelistirilmesi i¢in calismalar yapmak,

idarenin gelistirilmesi ile ilgili inceleme ve aragtirmalar yapmak, yaptirmak ve
bunlarin uygulanmasina yonelik calismalar yapmak, bu calismalar esnasinda i¢
denetgilerle isbirligi yapmak,

Yénetim kalitesinin artiriimasina y@nelik ¢alismalar yapmak,

Hizmet standartlarini belirlemek ve gelistirmek,

Is ve karar siireglerini gozden gecirmek, biirokrasi ve kirtasiyeciligin azaltilmasina
yonelik tedbirler almak,

Bagkan tarafindan verilen diger gorevlert yapmak./(/(g;
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HUKUK MUSAVIRLGI

[. Hukuk Miisaviri
Hukuk Miisavirligi Ozel Biiro
(L. Hukuk Misavirinin sekretarya hizmetleri ile Hukuk Miisavirliginin personel, idari, mali,
biitge ve yardimer hizmet islerini yapacak ve bu is ve islemleri yapmaya yetecek kadar
Sube Midiiri, Sel, Raportsr, VIIKI, Memur, Sekreter ve Yardimer Hizmetli unvanh

personelden olusacaktir.)

1) Hukuk Miisavirleri
2) Avukatlar
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INSAN KAYNAKLARI GENEL MUDURLUGU

Genel Midiir
Genel Miidiirliik Ozel Biiro
(Genel Miidiir ve Grup Bagkanlarinm sckretarya hizmetleri ile Genel Midirliigiin
personel, idari, mali, biitce ve yardimci hizmet iglerini yapacak ve bu is ve islemleri
yapmaya yetecek kadar Sube Midiirii, Sef, VHKI, Memur, Sckreter ve Yardimer Hizmetli
unvanlr personelden olusacaktir.)

Grup Bagkanhlklar: ve Gorevleri

1- Ogretmen Atama ve Yer Degistirme Grup Baskanlig:

Ogretmen atama ve yer degistirme ile ilgili is ve islemleri yapmak,
Ogretmenlerin askerlikle ilgili is ve islemlerini yapmak,

Ogretmenlerin alan degisikligi ile ilgili is ve islemleri yapmak,
Ogretmenlerin atama ve yer degistirmeye iliskin kilavuzlarini hazirlamak,
Genel M{idiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

2- Atama Grup Baskanhgi

Opretmenler disindaki personelin atama, nakil ve gorevlendirme ile gérevden
ayrilma ve baslama islemlerini yiirlitmek,

Ikinci gérev kapsamindaki yéneticilik gdrevlerine atama ve yer defistirme is ve
islemlerini yiiriitmek,

Gerekli hallerde giivenlik sorusturmas: ve arsiv arastirmasina yonelik is ve islemlert
yapmak,

Yarisma ve vyeterlik smavlarimi planlamak ve smav komisyonunun sekretarya
hizmetlerini yiirtitmek,

Genel Midiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

3- Egitim Grup Baskanhg

Yoneticilik formasyonunun gelismesine yonelik bilimsel g¢alismalart izlemek ve

degerlendirmek,

Bakanhik merkez ve tasra teskildtt yoneticilerinin ve 6gretmen disindaki personelin
egitim ihtiyacint belirlemek ve bu thtiyact karsilamak i¢in gerckli is ve islemleri
yapmalk,

Egitim faaliyetleriyle ilgili dokimantasyon, yayin ve arsiv hizmetlerini yiirtitmek,
Bakanlik merkez ve tasra teskilati yoneticilerinin gorev (is) tanimlarini yapmak,
Genel Midiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

4- Ozliik ve Kadro Grup Baskanhg

[nsan kaynaklariyla ilgili kisa, orta ve uzun vadeli planlamalar yapmak,

o
e Norm kadro is ve iglemlerini yiiriitmek,
e Bakanlik merkez teskilatt personelinin 6zlik dosyalarinm muhafazasmi saglamak,
o [Emeklilik is ve islemlerini yapmak,
o Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak/.[/g,
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5- Tahakkuk Grup Baskanhg
e Tahakkuk islemlerini yiiriitmek,
e Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevieri yapmak.

6- Disiplin Grup Bagkanh
s Disiplin ve 6dl is ve islemlerini yiiriitmek,

L

Inceleme, sorugturma veya 6n inceleme raporlaniyla ilgili is ve islemleri ylriitmek,
Genel Midiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

7- Sendikal iliskiler ve islemler Grup Baskanhgi

Egitim, Ogretim ve Bilim Hizmetleri kolunda faaliyet gOsteren sendika vé
konfederasyonlarin genel merkezleri ile Bakanlhigimiz arasindaki iletisimi saglamak,
4688 sayih Kamu Gérevlileri Sendikalart Kanununun isveren olarak Bakanhgimiza
yiikledigi gérevleri yerine getirmek,

4688 sayill Kamu Gorevlileri Sendikalari Kanununa gére merkez teskilat:
personelinin izin islemlerini gerceklestirmek,

Genel Mildiirliigiin dernekler, mesleki 6rgiitler ve diger sivil toplum kuruluslar ile
iletisimini saglamak,

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmaW



DESTEK HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU

Genel Mudiir

Genel Miidiirlitk Ozel Biiro

(Genel Midiir ve Grup Baskanlarinin  sckretarya hizmetleri ile Genel Miudiirligiin
personel, idari, mali, biitge ve yardimer hizmet islerini yapacak ve bu is ve islemleri

yapmaya yetecek kadar Sube Midiirii, Sef, VHKI, Memur, Sekreter ve Yardimer Hizmetli

unvanli personelden olugacakiir.)
Grup Baskanliklar: ve Gorevleri

1- Egitim Araclari ve Yaymlar Grup Bagkanhgi
e Yayn faaliyetlerini yiiriitmek,
e Miizelerle ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
e Ders arag ve geregleri ile donatim ihtiyaglarini temin etmek,
e (Jcretsiz Ders Kitabi Temini Projesini ytiritmek,
e Ders Aletleri Yapim Merkezi ile ilgili iy ve islemleri yapmak,
e Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

2- Isletmeler Grup Baskanhg
s Bakanliga bagh doner sermaye ig ve islemlerini ytirlitmek,
e Genel Miidir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

3- Sosyal Tesisler Grup Bagkanhgl
o Merkez teskilatina ait lojmanlar ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek,

o Merkez teskilatina ait yemekhane 1§ ve islemlerini yiirtitmek,
o Opretmenevleri ve sosyal tesislerle ilgili is ve iglemleri yiirtitmek,
e Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

4- {dari Isler Grup Baskanlhig
s Merkez teskilatinda temizlik, giivenlik, 1sinma, aydmlatma, onarmm, tagima vb.
islemleri yiiriitmek,
e Bakanlik sivil savunma ve seferberlik hizmetlerini planlamak ve yiiriitmek,
e Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevieri yapmak.

5- Satin Alma Grup Baskanhg:
e Satin alma is ve islemlerini yiiriitmek,
e Biitce is ve islemlerini yiirtitmek,
e Genel Miidtirliigiin tahakkuk is ve islemlerini yapmak,
e Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevlert yapmak.

6- Genel Fvrak ve Tasir Grup Bagkanlhigs
o Kozmik Biiro, genel evrak ve arsiv hizmetlerini yuritmek,
e Taginir ve taginmazlara iligkin ig ve iglemleri yiriitmek,
o Depo is ve islemlerini yiiritmek,
o Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak./bgl/
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BILGI ISLEM GRUP BASKANLIGI

Grup Bagkam
Grup Baskanlifi Ozel Biiro
(Grup Bagskaninin sekretarya hizmetleri ile Grup Baskanliginin personel, idari, mali, butce
ve yardimer hizmet iglerini yapacak ve bu is ve islemleri yapmaya yetecek kadar Sube
Miidiirii, Sef, VIIKI, Memur, Sekreter ve Yardime: Hizmetli unvanli personelden

olusacaktir.)

Sube Miidiirliikleri ve Gorevleri

1- Ag Yonetim Sube Miidiirligii

]

Bakanlik projelerini Bakanlk bilisim altyapisina uygun olarak tasarlamak ve
uygulanmasint saglamak,

Bu tasarim ve uygulamalar teknolojik yeniliklere uygun olarak takip etmek ve
giincellemek,

Kamu bilisim standartlarina uygun ¢dziimler {iretmek.,

Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

2- Bilgi ve Sistem Giivenligi Sube Miidiirliigii

L3

e

Bilgi giivenligi ilke ve politikalarm: belirlemek,

Bilgi gitvenligi ve giivenirligi konusunun gerektirdigi 6nlemleri almak,
Kamu bilisim standartlarina uygun ¢dziimler liretmek,

Baskan tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

3- Internct Hizmetleri Sube Miidiirligii

®

Bakanhfin internet sayfalari ile ilgili 15 ve islemleri yuriitmek,

Elektronik imza ve elektronik belge uygulamalan ile ilgili teknik calismalari
kesintisiz siirdiirmek,

Bagkan tarafindan verilen diger gorevlerl yapmak.

4- Teknik Destek Sube Miidiirligi

]

n

-]

Bakanligin meveut bilisim altyapisinin kurulumu, bakimi, ikmali, gelistirilmesi ve
giincellenmesi ile ilgili isler yiiriitmek,

Haberlesme giivenligini saglamak,

Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

- Yénetim Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliigii

Bakanlik birimleri ile tasra teskilatmm bilgi iglem ve otomasyon ihtiyacint
karstlamak ve igletimini saglamak,

Bakanhgm bilgi iglem hizmetlerini yiiritmek,

Bakanlhik hizmetleriyle ilgili bilgileri toplamak ve 1lgili birimlerle isbirlipl i¢inde
veritabanlarini olugturmak,

Cagri sisteminin bilgi islem teknolojilerine dayali is ve iglemlerini yapmak,

Baskan tarafindan verilen diger grevleri yapma?/@
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INSAAT ve EMLAK GRUP BASKANLIGI

Grup Baskant
Grup Bagkanlift Ozel Biiro
(Grup Bagkanimn sekretarya hizmetleri ile Grup Bagkanliginin personel, idari, mali, blitce
ve yardimet hizmet iglerini yapacak ve bu is ve islemleri yapmaya yetecek kadar Sube
Midirt, Sef, VHKI, Memur, Sckreter ve Yardimer Hizmetli unvanli personelden

olusacaktir.)

Sube Miidiirlikleri ve Girevleri

1- Temel Egitim Yatirimlart Sube Miidiirliigii

Temel egitim yapim programlar ile ilgili is ve iglemleri diizenlemek;

Yapim programlarint ve ek programlari onaylamak,

Temel egitim yapim programlarini izlemek, yatirimlarin belirlenen siire icerisinde
gergeklestirilmelerini saglamak,

Egitim ihtiyacinin kargilanmasinda halk katkilars ile saglanacak egitim yapilarinin
gerceklestirilmesine iligkin is ve iglemleri yiiriitmek,

Bagkan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

2- Yatirmmlar Sube Miidiirliigii

Yatirim programlarinda yer alan yapi yatrrrmlarinin - ihale oncesi hazirliklarim

yaptirmak,

ihale edilen yatirimlart izlemelk, yillar itibariyle biitge ddeneklerini revize etmek,
planlanan siire igerisinde hizmete sunulmalarini saglamak,

Onarimlart izlemek ve degerlendirmek,

Egitim ihtiyacinin karstlanmasinda halk katkilari ile saplanacak egitim yapilarinin
gergeklestirilmesine iligkin is ve islemleri yiiriitmek,

Bagkan tarafindan verilen diger oorevleri yapmak.

3- Yap Isleri Sube Miidiirligii

L

]

Yapilan ihalelere ait projelerin sdencge esas dosyalarint hazirlamak,

Projelere gore idard ve teknik ihale sartnamelerini hazirlamak,

Yeni teknolojilerin ihale sartnamesinde yer almasini saglamak,

Yapilan ihalelere ait hak edisleri incelemel, tahakkuka baglamak ve Odemeleri
yapmak,

Okul ve eitim kurumlarmi Toplu Konut [daresi Baskanligi veya ingaat isleri ile ilgili
diger kamu kurum ve kuruluglarina yaptumak,

Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

4- Mimari Proje Sube Miidiirliigi

Yaptlarin mimari ve mithendistik projelerini yapmak ve yaptirmak,
Ozel projeleri incelemek ve goris bildirmek,

fmar plani degigiklik tekliflerini incelemek ve sonuglandirmak,
Bagkan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. {/4

/

(OS]
o
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5- Kiralama ve Kamu Ozel Ortakhign Sube Midiirliigii

[

Hazine miilkiyetinde bulunanlar dahil Bakanligin ihtiyag duydugu her tiirlii okul ve
binayr kiralamak,

Okul ve egitim yerleskelerini okul ve egitim tesisi olarak kullanmak kaydiyla gergek
kisilere veya dzel hukuk tiizel kisilerine kiralamak,

Kamu kurum ve kuruluslarma ait tahsisli taginmazlarn tahsisini veya devrini
yapmak,

Okul ve egitim kurumlarinin yapimini kamu-6zel ortaklik modeliyle gergeklestirmek,
Yaptlmasinin gerekli olduguna Bakanlik tarafindan karar verilen egitim Ogretim
tesisleri, Bakanlik tarafindan verilecek 6n proje ve belirlenccek temel standartlar
cercevesinde kendisine veya Hazineye ait taginmazlar lizerinde ihale ile belirlenecek
gercek veya 6zel hukuk tiizel kisilerine 49 yili gegmemek sartiyla belirli stire ve
bedel iizerinden kiralama kargiligi yaptirmak,

Bakanligin kullaniminda bulunan egitim 6gretim tesislerinin, dngoriilecek projede
belirlenecek esaslar dogrultusunda yenilenmesi; tesislerdeki egitim 6gretim hizmet
alanlar1 disindaki hizmet ve alanlarin isletilmesi karsihfinda sézlesme ile gergek
veya 6zel hukuk tiizel kisiligine yaptirmak,

Baskan tarafindan verilen diger gorevieri yapmak.

6- Bina Giiclendirme Sube Miidiirliigii

Giiclendirilecek okullari tespit etmek ve deneklerini géndermek,

Okul ve kurumlarin depreme karsi tahkiklerini yapmak ve yaptirmak,
Tasinabilir okullarin yaptirilabilmesine iligkin is ve islemleri yiirtitmek,
Baskan tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

7- Kamulastirma Sube Miidiirliigii

]

Kamulastirma is ve iglemlerini diizenlemek,

Ortasgretim okullart igin arsa kamulagtirma is ve iglemlerini yapmak,
Kamulastirma tekliflerini incelemek ve sonuglandirmak,

Baskan tarafindan verilen diger gorevlert yapmaly/@
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BASIN VE HALKLA TLISKILER MUSAVIRLIGI

Basin ve Halkla Iliskiler Misaviri
Basin ve Halkla [liskiler Miisavirligi Ozel Biiro

(Basin ve Halkla Iliskiler Miisavirinin sekretarya hizmetleri ile Miisavirligin personel,
darl, mall, biitge ve yardimecr hizmet islerini yapacak ve bu is ve islemleri yapmaya
vetecek kadar Sube Midiiri, Sef, VHKI, Memur, Sekreter ve Yardimer Hizmetli unvanh

personelden olusacaktir.)

Sube Miidiirlikleri

1- Basin Merkezi Sube Miidiirliigii

2- Foto Film Merkezi Sube Miidiirliigii

3- Bilgi Edinme ve BIMER Sube Miidiirliigii

4- Cagri Merkezi Sube Miidiirliigii//@
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OZEL KALEM MUDURLUGU

Ozel Kalem Miidiirti
Rakanlik Makaminin ve Ozel Kalem Midiirligtiniin hizmetlerini viiriitecek ve bu

hizmetler i¢in yeteri kadar personelden olugacaktir.

.

BAKANLIK MI’JSAviRLERW

(U}
wh
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